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Guide rapide du test d'aptitude

Login entreprise: https://compagnie.eitcheck.ch

Se connecter en tant qu'entreprise

Saisir au moins un formateur

Générer un login pour les formateurs, recevoir les données d'acces par e-mail
Se désinscrire en tant qu'entreprise

Login formateur/formatrice: https://formateurprofessionnel.eitcheck.ch

Se connecter en tant que formateur/trice
Ajouter au moins un groupe

Saisir les apprenants a I'essai

Passer au menu "Test d'aptitude”

Créer un login test (PDF) et le télécharger
Se désinscrire en tant que formateur

Réaliser un test d'aptitude: https://essai.eitcheck.ch

Préparer le poste de travail du stagiaire

Informer 'apprenti a I'essai selon les instructions

Inscription au test (nom de famille du stagiaire et numéro de test)
Effectuer un test

Une fois le test terminé : fermer le navigateur

Evaluation

e Le résultat est envoyé par e-mail immédiatement aprés la fin du test
e Interprétation personnelle des résultats

e Discuter avec le I'apprenti a I'essai

Test d'aptitude en allemand ou en francais

e Tous les logins (entreprise, formateur, test) sont valables pour les deux langues
e Lalangue de I'examen d'aptitude peut étre choisie lors de la connexion

e Pour l'examen d'aptitude en allemand, veuillez utiliser les liens ci-dessus:

o Login Firma: https://firma.eitcheck.ch
o Login Berufsbildner:in: https://berufsbildner.eitcheck.ch

o Eignungsabklarung durchfihren: https://test.eitcheck.ch
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Instructions détaillées sur le test d'aptitude

Le test d'aptitude de I'EIT.bern est divisé en trois domaines administratifs afin de séparer les diffé-
rentes étapes de travail.

Niveau entreprise: https://compagnie.eitcheck.ch

Chaque entreprise gére de maniére autonome un ou plusieurs formateurs/trices dans le systéme
et crée les logins pour les formateurs/trices.

Niveau des formateurs/trices: https://formateurprofessionnel.eitcheck.ch

Les formateurs/trices gérent un ou plusieurs groupes d'apprenants a I'essai et créent les logins de
test.

Niveau test: https://lessai.eitcheck.ch
C'estici que le test d'aptitude est effectué

1. Login entreprise: https://compagnie.eitcheck.ch

Apres l'inscription avec les données d'accés de I'EIT.valais, vous devez saisir au moins une per-
sonne en tant que formateur/formatrice.

=

Formateur professionnel Connexions formateur professionnel Groupes et apprenants

Formateur professionnel : UG EIEIENILIE ~

Salutation ~ Nom de famille Prénom E-mail Téléphone portable Téléphone

—} Ajouter formateur professionnel =+ Importer un formateur professionnel a partir de la liste

Monsieur ~ Bugmann Oswald ©o.bugmanne@eitbern.ch 079 266 86 70 031530 83 33 v /

Madame  Grossenbacher FrINgiska ebz@eitbern.ch v 4

Si le/la formateur/trice est saisi(e), il est possible de se connecter via "Logins formateur/trice" : le/la
formateur/trice concerné(e) est marqué(e) d'une coche et les données d'accés sont demandées
via le bouton "Envoyer le login par e-mail".

ST EIT.bern

Formateur professionnel Connexions formateur professionnel Groupes et apprenants

Marquer tout (12)
Bugmann Oswald

Grossenbacher Franziska v

Envoyer la connexion par email
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Dans ce domaine, les entreprises peuvent saisir elles-mémes les groupes et les apprenants.
Normalement, cela se fait toutefois dans le domaine des formateurs/trices, ce qui signifie que les
"groupes et apprenants” sont les mémes dans les deux domaines.

baramomes g croen
A
Formateur professionnel Connexions formateur professionnel Groupes et apprenants
Formateur professionnel : Apprenants : Test 18.10.2022
Nom de groupe Formateur professionnel  Nombre d'apprenants Nom de . Code Date de .
Genre farmille Prénom postal Emplacement |2 °0° - E-mail
—+ Ajouter un groupe
=+ Ajouter des apprenants |» Déplacer des apprenants
09.04 Class Oswald Bugmann 3 v Ve
Madame Eva Meier 3020 Muster 01.01.2002 v /
1122 Januar Test 1 v Ve
Monsieur Franz Mustermann 3000 Bern 01.01.2000 v
2021 Oswald Bugmann 2 v Y4
Monsieur Hans Muster 3000 Bern 01.01.2020 v /7
2022 Aktiv Oswald Bugmann 20 v e

2. Login formateurs/trices: https://formateurprofessionnel.eitcheck.ch

Avec les données d'accés que vous avez regues par e-mail, vous arrivez dans le domaine destiné
aux formateurs/trices. Il s'agit du domaine principal de tous les travaux liés a la réalisation du
test. Le domaine pour l'entreprise n'est utilisé que pour saisir les formateurs/trices, ensuite tout
peut étre fait ici :

e Saisir les groupes d'apprenti(e)s en stage : pour garder une vue d'ensemble par la suite,
les candidat(e)s doivent étre attribués a un groupe. Cela peut se faire librement selon les
idées du/de la formateur/trice, p.ex. groupe par date / par trimestre / par année / sur le dé-
but de I'apprentissage / sur les apprenants...etc.

e Saisir un apprenti a I'essai par groupe : Les champs obligatoires sont le nom, le prénom, le
code postal, la ville et la date de naissance. Si une adresse e-mail est saisie, I'apprenti a
I'essai recevra également la feuille de résultats aprés le test.

e Créer un login de test

Groupes et apprenants
Ce module permet de gérer les groupes et les apprenants, la plupart des travaux du/de la for-
mateur/trice y sont effectués:

e Saisir de nouveaux groupes et apprenants

¢ Renommer des groupes

o Ajouter des apprenants, les déplacer vers d'autres groupes, désactiver des apprenants

P .
T g croen

>

Groupes et apprenants Test d'aptitude

Groupes et apprenants

Nom de groupe NombRgg'apprenants Apprenants : Testgruppe ABC [NSSCReet ~
=+ Ajouter un groupe Genre Nomde b nom ~ Code Emplacement D2t€de ¢
famille postal naissance
09.04 Class 3 v 4

|+ Déplacer des apprenants

2021 2 v

Monsieur ~ ‘ Nom de farr [ Prén

om W code posa

empiacement [ crmi [ emat [RASSE

Monsieur August Muster 3322 Schénbuhl 01.01.2000 v /£

2022 Aktiv 20

2023 Aktiv 22
2024 Testgruppe 3
ELI1. LI bze 36

Monsieur Muster Hans. 3000 Bern 01.01.2005 v /
ELI1. L3 bzi 40 v é
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Test d'aptitude

Ce module comprend tous les travaux en rapport avec le test proprement dit
e Créer des logins de test (PDF)
e Voir les résultats
e (Générer a nouveau des certificats

bamomss g croer
&

Groupes et apprenants Test d'aptitude

Connexions de test (PDF) Résultats Certificats

(C(TTOIHI Testgruppe ABC ~

apprenants

Tous les apprenants (12)

Jean Muster v
NeuerName Test | | |
Hans Muster |

Créer des logins de test (PDF) Tous les PDF ~

3. Test de connexion: https://essai.eitcheck.ch

Effectuer le test: le PDF de connexion contient une page d'information et, sur la 2e page les
données de connexion.

Formateur/trice professionnel/le

Nom: Muster Peter
Groupe: 2023

Nom: Muster
Prénom: Pierre

Date de pai T O +86.

Nom: Muster

Numéro d'épreuve: 018 882 959 1210

Le candidat n'a besoin que de notes et d'un ordinateur avec accés au web (souris et clavier, pas
d'écran tactile, utiliser un navigateur récent).
Veuillez informer le/la candidat(e) des points énumérés sur la 1ére page du login.

La durée du test proprement dit est de 110 minutes, mais il n'y a pas de limite de temps pour
I'introduction, toutes les explications et les jeux d'entrainement. Il convient donc de réserver
environ deux heures pour I'ensemble du test.

Aprés avoir terminé le test (fermer le navigateur), vous recevrez immédiatement par e-mail la
feuille de résultats, et si cela est indiqué, le/la candidat(e) a I'adresse e-mail indiquée.
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4. Changement de formateur / formatrice

Si la personne responsable change dans une entreprise, les anciennes données peuvent étre
archivées ou transmises:

Successeur:in prend en charge tous les groupes et les apprenants a I'essai: Au niveau de
I'entreprise, ouvrir au crayon l'ancien formateur:in et le réécrire complétement, puis créer un
nouveau login.

Le nom du prédécesseur:in n'apparait plus dans l'entreprise.

Formateur professionnel Connexions formateur professionnel Groupes et apprenants
Formateur professionnel :
Salutation Nom de famille Prénom E-mail Téléphone portable Téléphone
+ Ajouter formateur professionnel 1 Importer un formateur professionnel & partir de la liste
Monsieur Bugmann Oswald o.bugmanna@eitbern.ch 079 266 86 70 031530 83 33 v f
Madame Grossenbacher Franziska ebz@eitbern.ch v /
Monsieur Henchoz André andre henchoz@eit-fr.ch v
Monsieur Muster Peter ebzeitbern.ch v
Monsieur Muster Peter10 ebz@eitbern.ch v f
Monsieur Muster Peter25 ebz@eitbern.ch v f
Monsieur Muster Peter2 ebz@eitbern.ch v f
Monsieur ~ ‘ Muster Peter20 ebz@eitbern.ch ‘ ‘ Téléphone portable X

© Désactiver

Successeur:in reprend des groupes individuels: les groupes peuvent aussi étre attribués
individuellement a un nouveau formateur:in. Au niveau de I'entreprise, le groupe est ouvert et
attribué a un nouveau formateur:in.

De cette maniére, certains groupes peuvent rester chez le prédécesseur. |l est également possible
de réattribuer tous les groupes, le prédécesseur reste visible dans I'entreprise en tant que
formateur professionnel, méme s'il n'a plus de groupes.

Formateur professionnel Connexions formateur professionnel Groupes et apprenants

Formateur professionnel :

Nom de groupe Formateur professionnel ombre d'apprenants

Apprenants : 09.04 Cl

Genre Nom de

+ Ajouter un groupe
+ Ajouter des apprenant
‘ 09.04 Class ‘ Oswald Bugmann ~|3 v X
Monsieur Pupil
Franziska Grossenbacher
T Importer les apprenant Monsieur Pupil
André Henchoz
b M Monsieur Pupil
t t >
11122 eter Muster 1 v /
2021 Oswald Bugmann 2 v V4
2022 Aktiv Oswald Bugmann 20 v V4

2023 Test Neuer Name 1 v V4



